
送別会 

2017 年 3 月 24 日（金） 

「皆様お疲れ様です。これより、送別会を始めさせて頂きます。」 

「まずはじめに、○○先生より、ごあいさつを頂きます。○○先生、よろしくお願い致します。」 

「ありがとうございました。」 

１．最初のあいさつ（○○先生） 

 
２．転任する先生方のあいさつ 
「次に、退職、転任する先生方を代表して、校長先生からお言葉を頂きたいと思います。校長先生、よろしくお

願い致します。」 

 
「温かいお言葉、ありがとうございました。」 
「後ほど、お１人お１人から、お言葉を頂きたいと思いますので、よろしくお願い致しします。」 
 
「ここで乾杯をさせていただきます。準備が整いますまでしばらくお待ちください。ご用意整いましたでし 
ょうか。」 
「それでは、○○先生より乾杯の音頭をお願い致します。みなさん、グラスをご用意ください。」 
 
３．乾杯のあいさつ（○○先生） 
「ありがとうございました。みなさん、お食事の準備が整いました。しばらくご歓談ください」 
 
会食、中座「ご歓談中のところ失礼します。」 
 
４．記念品、お花渡し＋メッセージを贈る 
「今年度で退職される○○さんへ、感謝の気持ちを込めて記念品を用意いたしました。」 
「○○さん、前へお願い致します。」、「校長先生、よろしくお願い致します。」 
「それでは◯◯さん、一言お願いいたします」 
「ありがとうございました。」 
↓ 
「次に転任する先生方へ、感謝の気持ちを込めて花束を用意いたしました。」 
「校長先生、前へお願い致します。」、「○○先生、よろしくお願い致します。」 
「それでは校長先生、一言お願いいたします」 
「ありがとうございました。」 
 
（○○さん→校長先生→教頭先生→○○先生→○○先生→○○先生→○○先生→○○先生） 
 
 
 
 
 
 
 



「教頭先生、前へお願い致します。」、「○○先生、よろしくお願い致します。」 
「それでは◯◯先生、一言お願いいたします」 
「ありがとうございました。」 
 
 
・○○さん・・・校長先生から（記念品） 
・校長先生・・・○○先生から（花） 
・教頭先生・・・○○先生から（花） 
・○○先生・・・○○先生から（花） 
・○○先生・・・○○先生から（花） 
・○○先生・・・自分から（花） 
・○○先生・・・○○さんから（花） 
・○○先生・・・○○先生から（花） 
 
「先生方、今まで本当にありがとうございました。」 
 
「しばらくご歓談下さい。」 
 
「ご歓談中のところ失礼します。」 
「名残惜しいですが、そろそろお時間の方も迫って参りました。 
 
５．最後のあいさつ（○○先生） 
「最後に締めの挨拶を、○○先生、よろしくお願い致します。」 
 
「ありがとうございました。」 
「これをもちまして、平成 28 年度、○○小学校の送別会を終わります。皆さん、本当にありがとうござい

ました。気をつけてご帰宅ください。」 


